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คู�มือการใช$งานระบบ TQF (สําหรับผู$ดูแลระบบ)  
Revision 2.0 

1. ข้ันตอนการเข�าสู�ระบบ TQF 
ให$ทําการเป;ดท่ีโปรแกรม Google Chrome แล$วพิมพFท่ีช�อง url ว�า http://tqf.pim.ac.th/tqfs  

จะแสดงหน$าจอดังรูป ให$ทําการกรอกช่ือผู$ใช$งานและรหัสผ�านให$ถูกต$อง และกดท่ีปุPม Login เพ่ือยืนยันชื่อผู$ใช$งานเข$าสู�ระบบ 
 

 
หน$ากรอกช่ือผู$ใช$งานและรหัสผ�าน 

 
 เม่ือ Login สําเร็จจะพบหน$าจอแสดงสิทธิ์ทธ์ิการใช$งานระบบ ให$ทําการเลือกสิทธิ์ท่ีต$องการใช$งาน  
ในกรณีน้ีเลือกสิทธิ์อาจารยFประจําหลักสูตร/ประจําวิชา 

 
หน$าจอสิทธิ์การใช$งานระบบ 
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คู�มือการใช$งานระบบ TQF (สําหรับผู$ดูแลระบบ)  
Revision 2.0 

จะแสดงหน$าจอรายวิชาตามประเภท มคอ. ท่ีเจ$าหน$าท่ีหลักสูตรกําหนดให$เป[นอาจารยFผู$สอน 
 

 
หน$าจอรายวิชา 

 
2. ข้ันตอนการบันทึกข�อมูล มคอ.3 และ มคอ.4 
 1.กดท่ีชื่อวิชาท่ีต$องการ จะเข$าสู�หน$าจอการกรอกข$อมูลตามประเภท มคอ.3 หรือ 4 
ประกอบด$วยการบันทึกข$อมูล 7 หมวด 
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คู�มือการใช$งานระบบ TQF (สําหรับผู$ดูแลระบบ)  
Revision 2.0 

2.ทําการบันทึกข$อมูลในแต�ละหมวดให$ครบถ$วนสมบูรณF โดยมีเง่ือนไข คือ 
  2.1 มคอ.3 หมวดท่ี 1 ข$อ 1 และ 2 ระบบจะแสดงข$อมูลตามระบบบริการการศึกษา 

 
  2.2 มคอ.3 หมวดท่ี 3 ข$อ 2 ระบบจะคํานวณช่ัวโมงให$อัตโนมัติ 

 
  2.3 มคอ.3 หมวดท่ี 4 จําเป[นต$องบันทึกข$อมูลให$เรียบร$อยก�อนท่ีจะจัดทํา มคอ.3 หมวดท่ี 5 
โดยมีให$เลือกบันทึกด$วยกัน 2 รูปแบบ คือ แบบ TQF 5-6 ด$าน และ CLOs 
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คู�มือการใช$งานระบบ TQF (สําหรับผู$ดูแลระบบ)  
Revision 2.0 

 
  2.4 สําหรับ มคอ.4 สามารถบันทึกข$อมูลให$ครบถ$วนตามแบบฟอรFมได$ตามปกติ 
  2.5 ทุกการเปลี่ยน Tab ไปยังแต�ละหมวด ระบบจะบันทึกข$อมูลไว$ให$ แต�จะยังไม�ถูกสร$างเป[น Version 
ของรายวิชาน้ัน  
 

  2.6 ก�อนออกจากหน�าจอรายวิชาท่ีกําลังดําเนินการ ต$องกดปุPมบันทึกข$อมูล  
เพ่ือให$ระบบทําการบันทึกเป[น Version ของ มคอ. ไว$  

  2.7 สามารถกดปุPม เพ่ือยกเลิกข$อมูลท่ีกําลังดําเนินการอยู� โดยระบบจะมีข$อความแจ$งเตือน 
โดยกด Submit เพ่ือยืนยันหรือกด Cancel เพ่ือยกเลิก (ในกรณีท่ีมีการบันทึกข$อมูลไว$หลายคร้ัง (หลาย Version) ระบบจะ
จัดเก็บข$อมูลใน version ล�าสุดท่ีเคยบันทึกข$อมูลไว$) 
 

 
 
3. ข้ันตอนการเสนออนุมัติ มคอ.3 และ มคอ.4 

 1 คลิกท่ีปุPม  เม่ือต$องการเสนออนุมัติ โดยมีเง่ือนไขว�าก�อนการเสนออนุมัติให$ทําการกดปุPม

บันทึกข$อมูล  ก�อน 1 คร้ัง เพ่ือเป[นการยืนยันข$อมูล Version ของ มคอ. 
 2 ระบบจะมีการตรวจสอบให$กรอกข$อมูลครบทุกช�อง ก�อนทําการเสนออนุมัติ 
 3 ระบบจะมีข$อความแจ$งเตือน เพ่ือยืนยันการเสนออนุมัติ โดยกด Submit เพ่ือยืนยันหรือกด Cancel เพ่ือยกเลิก 
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คู�มือการใช$งานระบบ TQF (สําหรับผู$ดูแลระบบ)  
Revision 2.0 

 
 
 
4.ขั้นตอนการแก�ไข มคอ. ตาม Comment ของผุ�อนุมัติ 
 1 ระบบจะแสดงรายวิชาในแต�ละ มคอ. โดยจะมีสถานะบอกไว$ หาก ผู$อนุมัติต$องการให$แก$ไข จะมีสถานะบอกว�า ส�ง
แก$ไข ดังรูป 

 
  

2 คลิกท่ีชื่อวิชาจะพบ Comment จากผู$อนุมัติ ให$ทําการแก$ไขตาม Comment แล$วเสนออนุมัติอีกคร้ังตามข้ันตอน
ท่ี 3 
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คู�มือการใช$งานระบบ TQF (สําหรับผู$ดูแลระบบ)  
Revision 2.0 

 
5. ข้ันตอนการบันทึกข�อมูล มคอ.5 และ มคอ.6 
 1.รายวิชา มคอ.3 หรือ มคอ.4 ท่ีผ�านการอนุมัติแล$ว จะมีปุPมเคร่ืองหมายบวก ดังรูปแสดงขึ้นมา 

 
 2.กดท่ีเคร่ืองหมาย จะเป[นการสร$าง มคอ.5 หรือ มคอ.6 โดยระบบจะมีข$อความแจ$งเตือน โดยกด Submit เพ่ือ
ยืนยันหรือกด Cancel เพ่ือยกเลิก 

 
 3.เม่ือกด Submit ระบบจะสร$างรายวิชา มคอ.5 หรือ มคอ.6 ให$ อาจารยFผู$สอนทําการบันทึกข$อมูลในแต�ละหมวด
ให$ครบถ$วน 
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 4. สําหรับหมวดท่ี 3 ท่ีเป[นผลการศึกษา ระบบจะนําข$อมูลจากระบบบริการการศึกษามาแสดง 

 
 5. ทุกการเปล่ียน Tab ไปยังแต�ละหมวด ระบบจะบันทึกข$อมูลไว$ให$ แต�จะยังไม�ถูกสร$างเป[น Version ของรายวิชา
น้ัน  

6. ก�อนออกจากหน�าจอรายวิชาท่ีกําลังดําเนินการ ต$องกดปุPมบันทึกข$อมูล  
เพ่ือให$ระบบทําการบันทึกเป[น Version ของ มคอ. ไว$  

 7. สามารถกดปุPม เพ่ือยกเลิกข$อมูลท่ีกําลังดําเนินการอยู� โดยระบบจะมีข$อความแจ$งเตือน โดยกด 
Submit เพ่ือยืนยันหรือกด Cancel เพ่ือยกเลิก (ในกรณีที่มีการบันทึกข$อมูลไว$หลายคร้ัง (หลาย Version) ระบบจะจัดเก็บ
ข$อมูลใน version ล�าสุดท่ีเคยบันทึกข$อมูลไว$) 
 8. ทําการเสนออนุมัติข$อมูลตามข้ันตอนท่ี 2 
 


