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คู�มือการใช$งานระบบ TQF (สําหรับเจ$าหน$าท่ีหลักสูตร)  
Revision 2.0 

1. ข้ันตอนการเข�าสู�ระบบ TQF 
ให$ทําการเป<ดท่ีโปรแกรม Google Chrome แล$วพิมพGท่ีช�อง url ว�า http://tqf.pim.ac.th/tqfs  

จะแสดงหน$าจอดังรูป ให$ทําการกรอกช่ือผู$ใช$งานและรหัสผ�านให$ถูกต$อง และกดท่ีปุPม Login เพ่ือยืนยันชื่อผู$ใช$งานเข$าสู�ระบบ 
 

 
หน$ากรอกช่ือผู$ใช$งานและรหัสผ�าน 

 
 เม่ือ Login สําเร็จจะพบหน$าจอแสดงสิทธิ์ทธ์ิการใช$งานระบบ ให$ทําการเลือกสิทธิ์ท่ีต$องการใช$งาน  
ในกรณีน้ีเลือกสิทธิ์เจ$าหน$าท่ีประจําหลักสูตร 

 
หน$าจอสิทธิ์การใช$งานระบบ 
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จะแสดงหน$าจอเมนูสําหรับการใช$งานระบบตามท่ีได$รับสิทธิ์ 

 
 

หน$าจอแสดงเมนูระบบ 
 
2. ข้ันตอนการเพ่ิมวิชา 

1. เลือกเมนู “มคอ.3” หรือ “มคอ.4” เพ่ือทําการเพ่ิมวิชา จะพบหน$าจอ ดังรูป 

 
หน$าจอแสดงคณะเพ่ือกําหนดสิทธ์ิ 

2.กดปุPมเพ่ิมรายการ มคอ.  จะปรากฎหน$าจอสําหรับเพ่ิมรายวิชา ดังรูป 
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 3.ทําการเลือกคณะ สาขา และค$นหารายวิชาท่ีต$องการ และกดปุPมเพ่ิมรายวิชา  
จะมีการแจ$งเตือนให$ยืนยันการเพ่ิมรายวิชา ดังรูป  โดยกด Submit เพ่ือยืนยัน หรือกด Cancel เพ่ือยกเลิก  
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4.เม่ือยืนยันการเพ่ิมวิชาแล$ว  เจ$าหน$าท่ีหลักสูตรจะต$องตรวจสอบชื่ออาจารยGผู$สอน ท่ีระบบดึงข$อมูลให$จากระบบ
บริการศึกษา ว�าถูกต$องครบถ$วนหรือไม� ซ่ึงสามารถเพ่ิมช่ืออาจารยGผู$สอนหรือลบชื่ออาจารยGผู$สอนท่ีไม�ถูกต$องออกได$ 

 5.ทําการระบุช่ืออาจารยGผู$รับผิดชอบรายวิชา และกดปุPม  ดังรูป  

 
 6.เม่ือบันทึกข$อมูลท้ังอาจารยGผู$สอนและอาจารยGผู$รับผิดชอบรายวิชาแล$ว ให$กดบันทึกข$อมูลท่ีด$านบน หากต$องการ

ส�งรายวิชาน้ีถึงอาจารยGผู$สอนให$กดปุPม   ดังรูป  
ระบบจะทําการส�ง email ไปถึงอาจารยGผู$สอนตามรายชื่อ 
 

 
 
 7.ในส�วนของ มคอ.4 ทําเช�นเดียวกับ มคอ.3 
 8.ในส�วนของ มคอ.5 และ 6 เจ$าหน$าท่ีหลักสูตรไม�ต$องดําเนินการสร$างรายวิชา  
อาจารยGผู$สอนจะเปgนผู$สร$างรายวิชาเอง 
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9.ในกรณีท่ีมีการปรับเปล่ียนช่ืออาจารยGผู$สอน สามารถกดปุPม  เพ่ือ Update ช่ืออาจารยG
ผู$สอนให$ตรงตามระบบบริการการศึกษาได$ 

 
 


